Kugels kleiner Knigge

So hat man
gute Karten

ie Visitenkarte ist nicht
Dnur ein Kirtchen. auf

dem [hr Name steht. Im
direkten Sinn ist die Visiten-
karte die Reprisentation Ihrer
Person. Deshalb sollten Sie
auch darauf achten, wie Sie
damit umgehen. lhre Karte
sollte stets tadellos und top ge-
pflegt sein: nicht geknickt
keine Risse, nicht vergilbt
oder mit irgendwelchen Noti-
zen  beschriftet.  Folgende
Tipps im Umgang mit der Kar-
te sollten Sie beachten:
* Aushdndigen: Beim Zusam
mentreffen  fremder  Men
schen (vornehmlich im Ge-
schaftsleben) bietet sich der
Austausch der Visitenkarten
sehr frith an. Ubergeben Sie
Ihre Karte persénlich, sodass
Ihr Gegentber die Schrift
nicht auf dem Kopf lesen
muss. Achten Sie dabei auch
auf Thre Haltung. Am besten
denken Sie in diesem Moment
an eine Geschenkiibergabe -
auch wenn Sie die Karte von
Threm Gegeniber annehmen.
= Sorgfiltiger Umgang: Halten
Sie Thre Visitenkarte griffbe-
reit und stecken Sie angenom-
mene Karten nicht achtlos ir-
gendwohin. Ein Beschriften
mit Notizen und anderen In-
formationen vor den Augen
desjenigen, der Ihnen zuvor
diese dberreichte, gilt als stil-
los. Zur Aufbewahrung bietet
sich Karteikistchen oder
ein Visitenkarten-Etui an.

nteresse zeigen: Lesen Sie
aufmerksam die Angaben und
fragen Sie ruhig nach. wenn
Sie sich bei der Aussprache
des Namens unsicher sind.
Zeigen Sie sich an der Person
interessiert durch Detailfra-
gen (Firma, Branche, Stadt.
Land). Dies kann auch ein gu-
ter Einstieg fur ein Gesprich
sein, sofern die gegenwartige
Situation einen Smalltalk er-
laubt. Entdecken Sie einen
Doktortitel. dann verwenden

Sie diesen bei der Anrede
auch. (Tipp: Ist jemand Prof.
Dr. Dr.. wird nur der Professor
verwendet).

*Im Ausland: Vornehmlich
Asiaten und insbesondere Chi-
nesen legen groften Wert auf
die Visitenkarte. Diese werden
vielerorts auch als Statussym-
bol gesehen. Keine Karte zu
besitzen, ist mehr als ein Faux-
pas. Beim Uberreichen darf
man auch eine entsprechende
Wiirdigung in Ihrer (Kérper-}
Halwung erkennen. Eine zwei-
sprachige Karte fir die Aus-
landsreise ist sinnvoll. Beim
Uberreichen zeigt die fremde
Sprache nach oben.

Mehr auf www.hna.de

Auchim Video erklirt Micha-
el Kugel, wie man es richtig
macht: www.hna.de/gojvideo

Inder nichsten Folge geht es
um das richtige Verhalten bei
der BegriiBung.

S0 ist es richtig: Beim Uberreichen der Visitenkarten muss der

Name fiir den anderen immer zu lesen sein.
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